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Boliim Sekreterligi Birimi

Béliim Kurulu iliskin is Siireci

ilk Yaym Tarihi/Sayist
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Toplam Sayfa

Bir(1)

Sira P Siirece Dahil Olan .
No Faaliyet Is Akist Sorumlular ic / Dis Birimler Dokiiman / Kayit / Mevzuat
1 Bolim Be.isl.(am,_ toplanti tarihi ile toplanti giindem Bélim Baskant Evrak Takibi
maddelerini belirler ve onaylar.
Boliim Sekreteri, toplantt tarihi ile toplanti giindem
2 |maddelerini resmi yaziyla Boliim Kurulu iiyelerine Boliim Sekreteri Evrak Takibi
duyurur.
Boliim Kurulu, belirlenen tarihte toplanir ve varsa
3 |davet yazis1 sonrasinda gelen evraklar1 da dahil ettigi Bolim Bagkant Ogretim Elemanalart
giindem maddelerini goriisiir.
Boliim Kurulunda okunan maddelerde alinan Bolim
4 |kararlar, Bolim Sekreteri tarafindan tutanak seklinde Bagkani/Bolim Ogretim Elemanalart
yazilir ve oylanir. Sekreteri
Boliim Kurulunda alinan kararlar, Boliim Kurulu
5 |[Karar Tutanagiyla Meslek Yiiksekokulu Boliim Sekreteri Evrak Takibi
Miidiirliigiine ve ilgili birimlere iletilir.
Her Boliim Kurulunda, 6nceki Bolim Kurullarinda
6 |alinan kararlarm uygulanmasi konusunda mevcut Boliim Baskant

durum izlenir.
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